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Cornuda, 10 gennaio 2022 
 

 
 
 
 

 

Ai genitori e agli alunni  
 

Al personale 
 
Al Presidente del Consiglio di Istituto 
 

 
   
 
OGGETTO: Codice dell’Amministrazione Digitale (D.Lgs n. 82 del 7 marzo 2005). Nuovo modello di 
gestione documentale delle istituzioni scolastiche. 
 

Con la presente si comunica che il Ministero dell’Istruzione ed il Ministero della Cultura, in 
collaborazione con AgID, hanno ridefinito con la nota Prot. n. 3868 del 10/12/2021, il modello di 
gestione documentale delle Istituzioni scolastiche in linea con la transizione verso il digitale di tutto 
il sistema d’Istruzione. 

 
Il modello prevede la predisposizione e l’adozione dei seguenti documenti:  
 

1. il manuale di gestione documentale, previsto dall'articolo 5 del Decreto del 
Presidente del Consiglio dei Ministri del 3 dicembre 2013, è il documento attraverso 
il quale vengono illustrate le regole di funzionamento del sistema di gestione della 
documentazione prodotta e archiviata in modo elettronico dalle pubbliche 
amministrazioni; 
 

2. il titolario per il protocollo che supporta le Istituzioni scolastiche nella classificazione 
dei documenti nonché nella corretta formazione e gestione degli archivi e che 
rappresenta un aggiornamento di Titulus Scuola (Allegato alla Circolare n. 8 del 24 
gennaio 2017 del Ministero dei Beni e delle Attività Culturali e del Turismo); 
 

3. il massimario di conservazione e scarto che supporta le Istituzioni scolastiche nello 
svolgimento delle operazioni di scarto e che rappresenta un’evoluzione del Piano di 
conservazione e scarto per gli archivi delle Istituzioni scolastiche (Allegato 1 alle Linee 
Guida per gli archivi delle Istituzioni scolastiche, elaborate dalla Direzione generale 
Archivi del Ministero della cultura nel dicembre del 2005); il documento, in 
particolare, descrive le informazioni relative ai tempi, ai criteri e alle regole per la 
conservazione, la selezione e lo scarto della documentazione archiviata.  
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I documenti sono pubblicati su Amministrazione Trasparente → Disposizioni generali → Atti generali 
→ Atti amministrativi generali. 
 
 

Distinti saluti.  
 
 
 
 


